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CHECKLIST PEMBERKASAN KEPANITERAAN HUKUM 
PENGADILAN NEGERI BINJAI KELAS I-B 

 

No JENIS PERMOHONANAN 

1 Permohonan Pendaftaran Akta Pendirian Commanditaire Vennootschap(CV) 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Permohonan Pendaftaran CV     

Photocopy KTP     

Photocopy NPWP     

Photocopy Akta Pendirian CV     

2 Permohonan Pendaftaran Waarmaking 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tida
k 
Ada 

Surat Permohonan.     

Surat Keterangan Ahli Waris dari Lurah.     

Photocopy KTP masing-masing Ahli Waris     

Photocopy Kartu Keluarga.     

Surat Keterangan Kematian dari Lurah atau 
Capil 

    

Photocopy Nomor Rekening Bank.     

Surat Kuasa Ahli Waris kepada ditunjuk     

3 Permohonan Pendaftaran Penolakan Waris. 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Surat Permohonan Penolakan waris.     

Photocopy KTP     

4 Permohonan Surat Keterangan Tidak Pernah Dipidana 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Surat Permohonan     

Surat Pernyataan     

Photocopy KTP     

5 Permohonan melaksanakan penelitian atau riset. 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Surat Permohonan dari Pengantar dari 
Lembaga. 

    

6 Permohonan keterangan data perkara dan turunan putusan perkara pidana dan 
perdata yang telah berkekuatan hukum tetap atau informasi lainnya sesuai 2-
144/KMA/SK/VIII/2022 tentang Standar Pelayanan Informasi Publik di Pengadilan 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Surat Permohonan.     

Photocopy KTP     
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7 Permohonan pendaftaran Surat Kuasa 

  

Persyaratan 

Kelengkapan 
Berkas 

Ada 
Tidak 
Ada 

Permohonan Surat Kuasa     

Surat Kuasa.     

Photocopy Berita Acara Sumpah.     

Photocopy Kartu Tanda Advocat.     

8 Permohonan pendaftaran Legalisasi Akta Perkawinan 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Permohonan Legalisasi Akta Perkawinan     

Photocopy Akta Kelahiran     

Menunjukkan Akta Kelahiran yang Asli     

9 Permohonan Legalisasi Surat 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tida
k 
Ada 

Permohonan Legalisasi Surat     

Photocopy Surat     

Menunjukkan Akta Kelahiran yang Asli     

10 Permohonan Pendaftaran Utang Tak Tertagih 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Surat permohonan utang tak tertagih.     

Photocopy KTP     

11 Layanan Pengaduan/SIWAS MA RI 

  
Persyaratan 

Kelengkapan 

Ada 
Tidak 
Ada 

Formulir Pengaduan     

Photocopy KTP     

Panitera Muda Hukum MEJA PTSP HUKUM Pemohon 

   

  ( ) 

 


